Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16) i ¢lanka 34.
Statuta Op¢ine Dragali¢ (,,Sluzbeni glasnik* br. 3/18 i 4/21) Op¢insko vije¢e Opéine Dragali¢ na 8. sjednici
odrzanoj 23.9.2022. godine, donijelo je
PRAVILNIK
o provedbi jednostavne nabave

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se postupak nabave
roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 200.000,00 kuna i nabave radova procijenjene vrijednosti do
500.000,00 kuna (bez PDV-a) koja je Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN) odredena kao
jednostavna nabava, a sve u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskim sredstava Opc¢ine
Dragali¢ (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e poStivati temeljna nacela javne nabave
utvrdena ZJN (nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja,
razmjernosti i transparentnosti), te primjenjivati druge vazece zakonske, podzakonske i interne akte, te pravila
projekta koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s ciljem izbjegavanja primjene ZJN ili s namjerom da
se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

O sukobu interesa se na odgovarajuci nac¢in primjenjuju odredbe, ZJIN, a posebno u dijelu primjene ¢lanka
80. ZJN.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na muski i Zenski
rod.
Clanak 2.
Jednostavne nabave iz ¢lanka iz ¢lanka 1. ovog Pravnika razvrstavaju se u dvije skupine, ovisno o visini
procijenjene vrijednosti nabave i to:
- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 100.000,00 kuna
- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za nabavu
roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove.

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju biti uskladeni s Planom nabave, izuzev
nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna bududi da se te nabave sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne iskazuju u Planu nabave.

II. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCIENJENE VRIJEDNOSTI DO
100.000,00 KUNA
Clanak 4.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna narucitelj provodi
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

NarudZbenica obavezno sadrzi slijedeé¢e podatke: naruditelja robe, usluga, radova (adresu i OIB),
isporuditelja robe, usluga, radova (adresu, OIB) redni broj narudzbenice, datum ispostavljanja narudzbenice, rok
i nacin placanja, naziv roba/radova/usluge, koli¢inu koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinicu mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnu cijenu.

NarudZbenicu potpisuje opéinski nacelnik.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima isporuke robe, izvodenja radova i pruzanja usluge, na¢inu i dinamici
placanja te ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje Op¢inski nacelnik.

Il JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 100.000 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA, ODNOSNO ZA
RADOVE MANJE OD 500.000,00 KUNA

Clanak 5.
Postupak nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna
priprema i provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu.



Struéno povjerenstvo imenuje se Odlukom o poc¢etku postupka jednostavne nabave koju donosi opéinski
nacelnik.

Clanovi struénog povjerenstva obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
te Cuvanju tajnosti podataka u postupku nabave.

Stru¢no povjerenstvo priprema i objavljuje poziv za dostavu ponuda, zaprima i otvara ponude te na
temelju pregleda i ocjene ponuda predlaze donoSenje odluke o odabiru/ponistenju postupka

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna provodi se
objavom poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Op¢ine.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i
troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se
ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste, obrazac Ponudbenog lista, datum objave poziva
na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 8 dana od dana objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 6.

Iznimno od odredbe ¢lanka 5. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natjecanja, nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, narucitel;
moze provesti pozivom na dostavu ponude jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru u sluc¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa,

- za nabavu konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga i usluga vjestaka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih

ili prostornih cjelina,

- u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuc¢uje jednom gospodarskom subjektu u iznimnim slu¢ajevima iz

prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Clanak 7.

Za jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna,
narucitelj moZze u pozivu za dostavu ponuda odrediti obvezne razloge isklju¢enja i kriterije za odabir
gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Potvrde, dokumenti, izjave i druga dokazna sredstva kojima gospodarski subjekt dokazuje nepostojanje
osnova za iskljuCenje te ispunjavanje kriterija za odabir ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Clanak 8.
Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, naruditelj u postupku nabave
moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku na koje se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna na sadrzaj i nacin
izrade ponuda na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna dostava, poStom i sl.).

Zaprimljene ponude upisuju se u upisnik o0 zaprimanju ponuda.

Upisnik o zaprimanju ponuda je sastavni dio Zapishika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom smislu smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja zadnje
izmjene i/ili dopune ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda,
ali se evidentira kod Narucitelja kao zakaSnjela ponuda, obiljezava se kao zakasnjela te se neotvorena vraca
posiljatelju bez odgode.

Otvaranje ponuda moze biti javno.

Stru¢no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda, te o tome sastavlja zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzavati sve relevantne podatke koji ne¢e dovesti
u sumnju zakonito postupanje Narucitelja kod odabira najpovoljnijeg ponuditelja.

Clanak 10.
Kiriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
kriteriji koji obuhvacaju kvalitetu, organizaciju, kvalifikaciju i iskustvo osoblja angaZiranog na izvrSenju ugovora
te usluge nakon prodaje i tehnicku pomo¢, uvjete isporuke kao §to su datum isporuke, proces isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja.

Clanak 11.

Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka donosi ovlastena osoba Narucitelja, na prijedlog
stru¢nog povjerenstva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima naruditelja.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
- cijenu i ukupnu cijenu ponude,

- razloge odbijanja ponuda,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude je 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Na temelju odluke o odabiru, Naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja)
dostaviti obavijest o odabiru najpovoljnije ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

Clanak 12.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka sukladno ZJN, Narucitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, Naruéitelj navodi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazlozenje razloga ponistenja,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje odluke o poniStenju postupka je 10 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica,
povratnica, potvrda e-mailom ili objavom na internetskim stranicama Narucitelja).

Clanak 13.
Jedinstveni upravni odjel priprema ugovor o jednostavnoj nabavi s odabranim ponuditeljem i
dostavlja ga opéinskom nacelniku na potpis.
Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za
dostavu ponuda i odabranom ponudom.
Clanak 14.
Odredbe o0 nabavi roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, osim

odredbi ¢lanka 6., odgovarajuce se primjenjuju na nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake
ili vec¢e od 35.000,00 kuna ako su sredstva za nabavu osigurana iz Europskih fondova.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
(,»Sluzbeni glasnik* br. 6/17 i 6/21).
Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku.
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